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Excel Aplicado a la Gestion
Empresarial

Acerca del programa

Excel es una de las herramientas mas utilizadas para organizar, analizar y presentar
informacién en el entorno profesional. Sin embargo, su verdadero potencial no esta
Unicamente en conocer férmulas, sino en saber utilizarlas para resolver necesidades

reales de gestion.

Excel Aplicado a la Gestién Empresarial esta disefiado para desarrollar competencias
practicas en el manejo, transformacion, analisis y visualizacidon de datos, permitiendo
optimizar procesos, construir reportes y generar informacion util para la toma de

decisiones.

A través de ejercicios, casos empresariales y un proyecto aplicado, el participante
integrara diferentes herramientas de Excel para desarrollar una solucién funcional

adaptable a su entorno profesional.

cQué aprenderas?

o Organizary estructurar bases de datos de manera eficiente.
e Aplicar férmulasyfunciones para resolver necesidades de gestion.
e Utilizar funciones légicas, estadisticas, matematicas, de texto, fecha,

busqueday referencia.
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e Depurar, transformary consolidar informacioén.

o Utilizar Power Query para preparary transformar datos.

e Analizarinformacién mediante tablas dindmicas.

e Construiryrealizar seguimiento de indicadores de gestién.

e Crear graficos y dashboards interactivos.

e Optimizartareas recurrentes y mejorar la productividad.

e Interpretarinformacién para apoyar la toma de decisiones.

Tabla de contenido

Mddulo 1. Excel para la gestidn eficiente de informacion
e Organizaciony estructura adecuada de datos.
o Tablasyreferencias estructuradas.
o Referencias relativas, absolutas y mixtas.
e Validacion de datos.
o Formatos condicionales aplicados a la gestion.
e Ordenamiento y filtrado de informacion.

e Buenas practicas para trabajar con bases de datos.

Mddulo 2. Férmulas y funciones aplicadas a la gestion
e Funciones légicas: SI, Y, Oy SI.ERROR.
e Funciones estadisticas y matematicas.
e Funciones de texto.
e Funciones de fechaytiempo.

e Funciones de busqueday referencia.

e Busquedasy cruces de informacion entre bases de datos.
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Férmulas condicionales y calculos por criterios.
Combinacion de funciones para resolver situaciones empresariales.

Aplicaciones para control, seguimientoy generacion de reportes.

Mdédulo 3. Preparacion y transformacion de datos con Power Query

Importacion de datos desde diferentes fuentes.
Identificacion y tratamiento de errores.

Eliminacion de duplicados.

Separacidn, combinacidony estandarizacion de informacion.
Introduccidn al entorno de Power Query.

Limpiezay transformacion de datos.

Combinacidony anexado de consultas.

Actualizacién de informacion.

Preparacion de datos para analisis y reportes.

Mddulo 4. Analisis de informacién para la gestion

Tablas dinamicas.

Organizaciony configuracion de campos.
Agrupaciony calculos.

Segmentacion de datos.

Andlisis comparativo.

Identificacion de tendencias.

Construccién y seguimiento de indicadores.

Interpretacion de resultados para apoyar decisiones.
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Mdédulo 5. Reportes y dashboards interactivos en Excel
e Principios para presentar informacién de gestion.
e Seleccién adecuada de graficos.
e Graficos dinamicos.
e Indicadores visuales.
e Segmentadoresy lineas de tiempo.
e Integracion de tablas, indicadores y graficos.
o Disefno de dashboards interactivos.

o Construccioén de reportes ejecutivos.

Proyecto Aplicado CogniGear
Durante el programa, cada participante desarrollara un dashboard de gestién en Excel

a partir de una base de datos relacionada con una situacién empresarial o profesional.

BONUS | Funciones modernas de Excel 365

Como contenido complementario, se abordara una seleccion de funciones modernas
disponibles en Microsoft Excel 365 para ampliar las posibilidades de analisis,
automatizaciény productividad.
e Busquedayreferencia: BUSCARX y COINCIDIRX.
e Matrices dinamicas: FILTRAR, ORDENAR, ORDENARPOR, UNICOS vy
SECUENCIA.
e Manejo de matrices: ELEGIRCOLS, ELEGIRFILAS, TOMAR, EXCLUIR, APILARV y
APILARH.
e Transformacion: ENCOL, ENFILA y EXPANDIR.
e Funciones modernas de texto: DIVIDIRTEXTO, TEXTOANTES y TEXTODESPUES.
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e Foérmulas avanzadasy reutilizables: LET y LAMBDA.
e Programacién funcional: MAP, REDUCE, ESCANEAR, PORFILA, PORCOL vy

CREARMATRIZ.
e Combinacién de funciones modernas para generar consultas, reportes y
andlisis dinamicos.
Nota: Las funciones disponibles pueden variar segun la versién y actualizacién de

Microsoft Excel utilizada por el participante. Microsoft 365 no constituye un requisito

para desarrollar el contenido principal del programa.

Dirigido a

Profesionales, emprendedores, analistas, asistentes administrativos, responsables de
areas y personas que trabajan con informacién y desean fortalecer sus capacidades
para analizar datos, elaborar reportes, construir indicadores y apoyar procesos de

gestion y toma de decisiones.

No se requieren conocimientos avanzados de Excel

Modalidad

Online envivo, con aprendizaje guiado, ejercicios practicos, casos aplicados y

acompanamiento durante el desarrollo del Proyecto Aplicado CogniGear.
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Carga académica

100 horas académicas totales
Distribuidas en:
45 horas sincronicas
Sesiones online en vivo
Lunes, miércoles y viernes | 19:00 - 22:00
55 horas asincrénicas

Actividades practicas y trabajo auténomo

Acceso a clases grabadas

Todas las sesiones estaran disponibles durante 24 meses, para que puedas revisar

los contenidos y reforzar tu aprendizaje cuando lo necesites.

Fecha de inicio

Fecha de inicio: viernes 30 de octubre de 2026.

Inversion

$110 (se puede aplicar a pronto pago).
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